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証明書を請求する正当な理由がある場合の添付書類（疎明資料）について 

（郵送請求の場合） 

 

l 定額小為替証書（ゆうちょ銀行のホームページにリンクします） 

Ø 各証明書の手数料は、各種証明書と手数料についてのページを確認してください。 

Ø ミシン目で繋がった払渡票は切り取らないでください。 

Ø 定額小為替証書には何も記入しないでください。 

Ø 定額小為替金受領証書は送付せず、返送されるまで保管してください。 

Ø 有効期間を経過した定額小為替証書は再発行が必要です。 

Ø 切手や現金などによる支払いは受け付けできません。 

 

l 返信用封筒 

Ø ご自身の住所（所在地）、郵便番号、氏名（法人名称）を記載してください。法人

が請求する場合は、法人の主たる事務所の所在地を確認するために適当と認めら

れる書類に記載された所在地に返送しますので、その所在地を封筒に記入してく

ださい。 

Ø 郵送料分の切手を貼ってください（郵便局の国内料金表のページで確認してくだ

さい）。 

Ø お急ぎの場合は速達扱い（郵便局のオプションサービス加算料金一覧のページを

確認してください）としてください。 

Ø レターパックをご利用いただいても差し支えありません。 

 

l 請求の任に当たっている人のマイナンバーカードなどの本人確認書類の写し 

Ø 運転免許証などで裏面に現住所の記載がある場合、裏面も写しが必要です。 

Ø マイナンバーカードや運転免許証以外の本人確認書類については、本人確認につ

いてのページを確認してください。 

 

l 債権がある場合など 

Ø 契約書の写しを添付してください。インターネット申込などで契約書がない場合、

印刷した資料にその旨を記載してください。さらに、法人名称を記載し、代表者印

または法人印を押印し、「契約内容に相違ない」旨を記載してください。 

Ø 契約時と請求時の法人の名称が異なる場合は関係性が確認できる書類を添付して

ください。 

Ø 業務を委託または債権を譲渡している場合は業務委託契約書の写しまたは譲渡契

約書の写しを添付してください。 

 

https://www.jp-bank.japanpost.jp/kojin/sokin/hikoza/kj_sk_hkz_kogawase.html
https://www.town.otofuke.hokkaido.jp/kurashi/koseki/tesuuryou.html
https://www.post.japanpost.jp/send/fee/kokunai/one_two.html
https://www.post.japanpost.jp/send/fee/kokunai/option.html
https://www.post.japanpost.jp/service/letterpack/
https://www.town.otofuke.hokkaido.jp/kurashi/koseki/honninkakunin.html
https://www.town.otofuke.hokkaido.jp/kurashi/koseki/honninkakunin.html
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l 相続人を調査している場合など 

Ø 法定相続情報一覧図（法務局のホームページにリンクします）や戸籍謄本の写しな

ど、関係性が確認できる参考資料 

Ø 戸籍謄本の写しなど 

 

l 申請者が法人代表者の場合 

Ø 登記事項証明書、または代表者事項証明書の写し（作成後 3か月以内のもの） 

 

l 申請者が法人代表者以外（従業員など）の場合 

Ø 法人代表者が作成した委任状、または社員証・在籍証明書の写しなど 

 

l 法人の主たる事務所の所在地を確認するために適当と認められる書類 

Ø 送付先住所の記載された事務所一覧表やパンフレット、またはホームページに掲

載された事務所一覧表を印刷したもの

https://houmukyoku.moj.go.jp/homu/page7_000013.html

